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Pro vlastní text použijte font Calibri a velikost písma 12. Nezapomeňte používat citace.[footnoteRef:1] Literaturu a ostatní odkazy citujte podle platných norem.[footnoteRef:2] [1:  Citace se vkládají pomocí poznámky pod čarou (záložka Reference – Vložit poznámku pod čarou). ]  [2:  Využijte stránky www.citace.com, záložka Vytvořit citaci a pak postupujte dle pokynů.] 
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V případě, že do textu své práce vkládáte obrázky nebo tabulky, které jsou menší než je ½ formátu A4, můžete je umístit přímo do vlastního textu. Nezapomeňte umístit titulek ke každému obrázku či tabulce. Jak na to? Klikněte pravým tlačítkem na vložený obrázek, z nabídky vyberte Vložit titulek, obrázek popište a je to. V případě, že je obrázek či tabulka větší než je ½ formátu A4, vložte obrázek či tabulku do příloh. 
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Obrázek 1: Obrázek knihy
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Příloha č. 1: Vložený velký obrázek
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